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Introduccion

La préactica profesional es una fase fundamental dentro del proceso formativo de cualquier
estudiante universitario. Permite trasladar los conocimientos tedricos adquiridos en el aula hacia
un contexto real de trabajo, fortaleciendo habilidades practicas y desarrollando competencias

especificas.

En este informe se presenta la experiencia vivida durante mi pasantia en la Biblioteca Humberto
T. Pérez, perteneciente a la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad Nacional de
Misiones. Esta institucion, reconocida por su compromiso con la excelencia académica, brindo
un espacio adecuado para mi formacién, permitiéndome interactuar con su sistema de gestion

bibliogréfica y contribuir a la mejora del servicio al usuario.

El objetivo de este informe es describir las actividades realizadas durante la pasantia, destacar los
aprendizajes obtenidos y reflexionar sobre el impacto de esta experiencia en mi formacion

profesional.
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Descripcion de la Instituciéon

Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad Nacional de Misiones (FCE
UNaM)

La Facultad de Ciencias Economicas de la Universidad Nacional de Misiones (FCE UNaM) fue
creada el 17 de noviembre de 1980, como parte de un proceso de reestructuracion universitaria
impulsado a nivel nacional mediante el decreto N° 2425 del Poder Ejecutivo Nacional. En sus
inicios, la facultad ofrecia Unicamente la carrera de Contador Publico. Con el tiempo, la oferta
académica se amplio para incluir la Licenciatura en Administracion de Empresas y el Secretariado
Ejecutivo, consolidando su papel como un referente en la formacion de profesionales en ciencias

econdmicas en la region.

Mision: La FCE UNaM tiene como propdsito formar profesionales integros y competentes en
ciencias econdmicas, comprometidos con el desarrollo socioecondmico de la regién y del pais.
Promueve la excelencia académica, fomenta la investigacion de vanguardiay brinda servicios a la
comunidad, inculcando en los estudiantes valores como la responsabilidad, la ética y el

compromiso social.

Visidn: La facultad se proyecta como una institucion de referencia, tanto a nivel nacional como
internacional, en la formacion de profesionales altamente capacitados en ciencias econémicas.
Aspira a ser reconocida por su excelencia académica, su contribucion al desarrollo regional y su
compromiso con la innovacién y la investigacion, liderando la generacion de conocimiento

aplicado para impulsar un crecimiento econémico sostenible y la equidad social.

La FCE UNaM esta situada en la ciudad de Posadas, capital de la provincia de Misiones, en el
noreste de Argentina. Su campus, parte de la Universidad Nacional de Misiones, esta
estratégicamente ubicado cerca de importantes arterias de la ciudad, facilitando el acceso de

estudiantes y profesionales de toda la region.
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Biblioteca “Humberto T. Pérez”

Inaugurada en 1968 en honor al Sr. Humberto T. Pérez, la Biblioteca Humberto T. Pérez
tiene como mision proporcionar a estudiantes, profesores e investigadores acceso a una
amplia gama de recursos académicos y de apoyo en la investigacion. Su coleccion incluye
libros, revistas, tesis y bases de datos especializadas en ciencias econémicas. Ademas,
ofrece servicios de referencia, préstamo de materiales, acceso a recursos electronicos y

capacitacion en competencias informacionales.

El espacio de la biblioteca esta disefiado para el estudio individual y grupal, con areas de
lectura y trabajo colaborativo. También organiza actividades culturales como charlas,
talleres y exposiciones para fomentar el acceso a la informacion y el intercambio
académico. Entre sus servicios destacados se encuentran el acceso a bases de datos
especializadas, intercambio de documentos con otras instituciones y asistencia

personalizada en la basqueda de informacion.

Mision de la biblioteca: Proveer servicios de informacion y gestion que apoyen la
docencia, la investigacion y la extension, respondiendo a las necesidades de sus usuarios

con soluciones innovadoras Yy eficientes para facilitar el acceso a la informacion.
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Descripcion de actividades realizadas

Atencion al Publico en la Biblioteca Humberto Pérez

Gestion de Préstamos y Devoluciones con el Sistema Informatico Koha

La Biblioteca Humberto Pérez, ubicada en la Facultad de Ciencias Econdmicas, brinda una amplia
gama de servicios tanto a estudiantes como a docentes y publico en general. Entre los méas
solicitados se encuentra el préstamo de libros, el uso de computadoras y el acceso a salas de
lectura. A continuacion, se detalla el procedimiento de atencion y gestion de estos servicios,
resaltando el uso del sistema informatico Koha, una herramienta clave para la administracion

eficiente de los recursos.

Servicios Ofrecidos:

e Préstamo de computadoras.

e Uso de Box.
e Acceso a salas de lectura (sala grupal y sala de catalogo)
e Préstamo de libros a domicilio y a sala.

Préstamo a domicilio
Se podréan prestar aquellas obras que cuenten con mas de dos ejemplares, permitiendo un maximo

de dos documentos por lector, siempre y cuando sean de distintas materias. La entrega de estos
materiales se realizard Unicamente a aquellos que presenten su carnet de socio de la biblioteca.
Quedan exceptuadas de esta norma las obras de ejemplares Unicos, las ediciones agotadas y los
libros que se encuentren en la sala de catalogo.
Procedimientos:
e El usuario solicita el libro.
e Se verifica la disponibilidad y se busca en el estante del depdsito.
e Se solicita al usuario el carnet de socio.
e Con lector de barra se constata si el usuario esta en condiciones de llevar a domicilio.
e Luego se imprime el ticket que consta de dos partes, una que el lector firmay se archiva, y
la segunda parte es el comprobante para el lector. En el que figura los datos del libro

8
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prestado (Autor, Titulo) y fecha de vencimiento.

Prestamos en salas o in situ:
Se incluyen préstamos de libros, revistas, tesis, tesinas, enciclopedias, pc, llaves de boxes, que deben ser

devueltos en el mismo dia antes del cierre de biblioteca. EI material prestado en sala puede ser usados
unicamente en sala grupal o sala de catalogo.
Procedimientos:

e El usuario solicita el material prestado.

e Se solicita el carnet de socio o DNI.
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Actualizacion de la Coleccion ERREPAR?

Verificacion y Revision en Publicaciones Especializadas

Durante mi experiencia en la actualizacion de la coleccion ERREPAR, me encargué de verificar
y revisar la publicacion y actualizacion continua de diversas materias, como Normativa
Tributaria, Concursal y entre otros, asegurando que la informacion estuviera siempre al dia.
Bajo la supervision de Pamela Salomé Hernandez, llevé a cabo un proceso exhaustivo que incluyo
el control de la numeracion y la coherencia de las paginas. Un aspecto esencial de mi labor fue
revisar la disposicion de las paginas para evitar errores como duplicaciones o paginas faltantes,
garantizando asi una lectura fluida y ordenada del material.

Brinda soluciones de excelencia para la tarea diaria del usuario docente o estudiante:

e Actualizacion constante de la informacion.

e Valor agregado, ya que la informacion es analizada y elaborada por un destacado equipo
de especialistas.

e Desarrollo de herramientas tecnoldgicas que permite al usuario simplificar su tarea diaria.
Cuentan con un abanico muy amplio de productos y servicios para profesionales en
ciencias econdmicas Y juridicas, que combinan sistemas de busqueda de informacién en
linea, como ERREPAR Online, con publicaciones impresas y digitales.

e Contenidos: Doctrina, Jurisprudencia, Legislacion, Practica.

e Aéreas tematicas: Tributaria, Laboral, Societaria, Contabilidad, Administracion y
Auditoria.

1 ERREPAR es una empresa de servicios dedicada a la publicacion y actualizacion permanente de la normativa tributaria,
laboral, previsional, societaria, concursal, contable, de auditoria y comercio exterior.
10
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Certificado de libre de deuda y baja del lector

Es el procedimiento donde se solicita a Biblioteca emitir una constancia de que el alumno no tiene
ninguna deuda pendiente con la misma. Estas constancias se anexan a los tramites iniciados por
los alumnos, cuando solicitan la expedicion de titulo, baja o pase a una carrera.
La Biblioteca recibe la documentacion del dpto. que corresponda (Dpto. Mesa de entrada o de la
Direccion de Estadistica) para poder emitir la constancia libre de duda, baja o pase se gestiona en
el sistema Koha. Mi funcion consistia en asegurar que este requisito se cumpliera a traves de
varios pasos clave:
e Foliar, sellar el libre de deuda y anexar el documento o expediente.
e Hacer firmar por el responsable a cargo.
e Y llevar el documento o expediente al sector correspondiente, junto con un cuaderno donde

va la informacion del Remito: fecha, area, Expediente. / Nota. firma y aclaracion.

11
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Guardar y Controlar Libros en Estanteria

Organizacion y Mantenimiento del Orden en la Biblioteca

Uno de los aspectos fundamentales en la gestion de la Biblioteca Humberto Pérez era la correcta
ubicacion y control de los libros que habian sido prestados y posteriormente devueltos. Esta
tarea no solo consistia en devolver los libros a su lugar en la estanteria, sino también en asegurar
que se mantuviera el orden y la estructura logica del sistema de organizacion bibliogréfica,
facilitando a otros usuarios la localizacion rapida y precisa de los materiales. Proceso de Control
y Almacenamiento: La tarea de guardar los libros devueltos seguia un proceso detallado para

asegurar su correcta ubicacion en las estanterias:

Verificacion de la Etiqueta

Cada estanteria de la biblioteca estaba claramente etiquetada segun las asignaturas y areas
temaéticas, tales como Administracion, Contabilidad, Economia, entre otras. Estos rotulos
incluian una numeracidn especifica que seguia el sistema de clasificacion utilizado en la

biblioteca, se utiliza el Sistema de Clasificacion Universal (CDU).

Antes de guardar un libro, se verificaba la etiqueta de clasificacion adherida al lomo del ejemplar,
que indicaba tanto la materia como la ubicacion exacta donde debia ser almacenado.

Ubicacion en la Estanteria Correspondiente

Una vez verificada la etiqueta del libro, se procedia a ubicarlo en la estanteria correspondiente.
Era importante respetar la numeracion y el orden alfabético dentro de cada seccidn, para evitar
errores que dificultaran la busqueda de los libros por parte de los usuarios y el personal
bibliotecario. La correcta ubicacion garantizaba que cualquier estudiante o docente pudiera

encontrar facilmente los materiales de consulta necesarios.

12
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Revision del Estado de los Libros

Ademaés de guardar los libros, también se realizaba una rdpida inspeccion visual para asegurarse
de que el ejemplar estuviera en buen estado y pudiera seguir siendo utilizado por otros usuarios.
Si el libro presentaba dafos significativos, se lo apartaba para su reparacion o reemplazo, segun
fuera necesario.

Actualizacion en el Sistema

Finalmente, se registraba en el sistema Koha que el libro habia sido devuelto y almacenado
correctamente. Esta actualizacion en el sistema no solo cerraba el ciclo de préstamo, sino que
también garantizaba que el estado de disponibilidad del libro estuviera actualizado, permitiendo a

otros usuarios saber que el ejemplar estaba nuevamente accesible para su consulta o préstamo.

13
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Proceso de Cambio de Etiquetas y Rétulos en Libros de la Biblioteca

Reorganizacion y Mejora en la Identificacion de los Materiales

Este proceso fue esencial para asegurar que todos los materiales estuvieran claramente
identificados, permitiendo una mayor eficiencia en el sistema de gestion bibliografica y

facilitando la ubicacion de los libros por parte de los usuarios. Etapas del Proceso:

Retiro de Antiguos Rotulos y Etiquetas

El primer paso en este proceso fue la remocion de los antiguos rotulos adheridos al lomo de los
libros. Este era un procedimiento delicado, ya que los rétulos anteriores, muchas veces
deteriorados o mal adheridos, debian retirarse sin dafiar el material original del libro, en especial
su lomo y portada. Para evitar rasgaduras o marcas, se utilizaban herramientas como espétulas
finas para despegar los rotulos de manera segura.

Preparacion de Materiales

Mientras se retiraban los rétulos viejos, se iniciaba la preparacion de los nuevos materiales.
Bajo la coordinacion de Iris Nilda Cristaldo, Jefa de Hemeroteca y Procesos Tecnicos, se
elaboraron los nuevos rotulos y etiquetas. Paralelamente, para agilizar el proceso, se cortaban
hojas de papel contac (autoadhesivo) que posteriormente se utilizarian para cubrir y proteger las
nuevas etiquetas. Este paso permitid ahorrar tiempo y asegurar una transicion fluida en el proceso
de etiquetado.

Colocacién de Nuevos Rétulos en el Lomo

Una vez que los nuevos rotulos estaban listos, se procedia a la colocacion en el lomo de los libros.
Para garantizar una colocacion precisa y uniforme, se realizaba una medicion exacta de 2,5 cm
desde la base del lomo. Esta medicion se marcaba ligeramente con lapiz, permitiendo alinear
correctamente el rotulo antes de su adhesion. Posteriormente, el rétulo se colocaba con firmeza,

asegurandose de evitar arrugas o burbujas de aire que pudieran interferir con su durabilidad.

14
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Aplicacion de Etiquetas en la Portada

Ademas de los rétulos en el lomo, cada libro también requeria una etiqueta en la portada. Este
proceso implicaba una medicion precisa de 3 cm desde el borde inferior de la portada. Una vez
realizada la marca con lapiz, se aplicaba la nueva etiqueta, alinedndola con cuidado para mantener
un aspecto uniforme y estéticamente agradable. Durante la colocacion, se presionaba suavemente
la etiqueta para evitar cualquier dafio o irregularidad en la superficie del libro.

Verificacion y Proteccion

Una vez colocados tanto los rétulos en el lomo como las etiquetas en la portada, se procedia a una
verificacion final. Este paso era esencial para asegurarse de que no hubiera burbujas de aire ni
arrugas que comprometieran la legibilidad o la integridad de las etiquetas. Ademas, se verificaba
que la informacion en los rétulos y etiquetas coincidiera correctamente con la humeracion y
clasificacion del libro, asegurando que cada ejemplar estuviera correctamente identificado segun
su tema o asignatura.

Proteccidn con Papel Contac

Finalmente, para proteger las nuevas etiquetas y rétulos, se aplicaba una capa de papel contac
autoadhesivo transparente, lo cual aseguraba una mayor durabilidad y resistencia a los roces o el
desgaste causado por el uso frecuente de los libros. Esto era especialmente importante en las areas

de alta circulacién, donde los libros eran manejados constantemente por los usuarios.

15
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Plastificacion de Carnets de Biblioteca

El proceso de plastificacion de carnets es esencial para proteger los documentos de identificacion,
asegurando que se mantengan en buen estado durante su periodo de validez. En este caso, el carnet
de la biblioteca cumple una funcion importante, ya que permite a los estudiantes acceder a los
servicios y recursos de la misma. Para convertirse en socios de la biblioteca, los estudiantes deben
presentar ciertos documentos: constancia de alumno regular, boleta de servicio, y su Documento
Nacional de Identidad (DNI). A continuacion, se detalla el proceso completo de creacion y

plastificacion de los carnets.

Plastificacion del Carnet

Se realiza para proteger el carnet de dafios como rasgaduras, manchas y el desgaste diario. El
proceso de plastificacion se realiza de la siguiente manera:

Preparacion: Colocamos el carnet impreso dentro de una lamina de plastico para plastificar.
Estas laminas suelen venir en formato "Sobre Pouch" para plastificacion en caliente, que es el
método mas comun. Este sobre es un laminado especial disefiado para adherirse a la tarjeta
mediante el calor.

Uso de la maquina de plastificacion: La maquina de plastificado debe precalentarse
adecuadamente, asegurandose de que haya alcanzado la temperatura 6ptima antes de introducir
el sobre con el carnet. Un plastificado adecuado requiere que la temperatura sea lo
suficientemente alta para que las ldminas se adhieran completamente al papel, sin causar burbujas
0 arrugas.

Pasado por la maquina: Una vez calentada, se pasa el sobre con el carnet por la méaquina de
plastificado. Este proceso encapsula el carnet dentro de la ldmina de pléastico, formando una capa
protectora. Es importante verificar que no queden burbujas de aire ni pliegues durante este paso.
Revision: Una vez plastificado, se revisa el carnet para asegurarse de que el plastificado sea
uniforme y no tenga imperfecciones. Si el plastificado no queda bien, puede ser necesario repetir

el proceso con una nueva lamina.
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Tareas Variadas Realizadas en la Biblioteca

Durante mi experiencia en la biblioteca, realicé una variedad de tareas que abarcaban desde la
creacion de contenido digital hasta la gestion de reclamos y la organizacion de expedientes. Cada
actividad contribuyo al funcionamiento eficiente de la biblioteca, asi como a la satisfaccion de

los usuarios. A continuacion, detallo cada tarea:
Creacién de Contenido para Redes Sociales

Una de las principales tareas que se me encomendo fue la creacion de contenido informativo para
las redes sociales de la biblioteca, especificamente Facebook e Instagram. En este caso, el objetivo

era comunicar a los usuarios un cambio en el horario de atencion.

Objetivo del anuncio: El prop6sito del anuncio era informar a los usuarios de que el viernes 13
de septiembre la atencion se realizaria exclusivamente en el horario matutino. Esta modificacion
en el horario requeria una comunicacion clara y efectiva para evitar inconvenientes a los usuarios
que dependian del servicio de la biblioteca ese dia.

Proceso de creacion: Utilicé herramientas de disefio grafico como Canva para crear un anuncio
visualmente atractivo y profesional. Se seleccionaron imagenes representativas de la biblioteca y

su entorno, con tipografia clara y legible.

Redaccién del mensaje: EI mensaje fue breve pero informativo, especificando tanto la fecha
como el nuevo horario de atencién. Se cuidd que el texto fuera facil de entender y se revisaron

posibles errores para garantizar que el anuncio fuera preciso.

Publicacién en redes: Una vez finalizado, el anuncio se publicd en las cuentas oficiales de
Facebook e Instagram de la biblioteca. Se optimiz6 el contenido para cada plataforma, asegurando
que, en Instagram, por ejemplo, el disefio y el texto se adaptaran al formato de historias y

publicaciones cuadradas

17
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Gestion de Reclamos

Otra tarea importante fue la gestion de reclamos relacionados con libros pendientes de
devolucion. Este proceso fue fundamental para mantener el orden en el inventario de la biblioteca

y garantizar que los usuarios devolvieran los materiales en los plazos estipulados.

Reclamos pendientes: Muchos usuarios no habian devuelto libros en las fechas acordadas, lo
que afectaba la disponibilidad de estos para otros lectores. Para gestionar estos reclamos, se utilizé

una lista de usuarios con libros atrasados generada desde el sistema de gestion bibliotecaria.

Envio de notificaciones: Las notificaciones de reclamo se enviaron a través de WhatsApp y
correo electronico. Este enfoque multicanal garantizé una comunicacion répida y efectiva,
permitiendo a los usuarios recibir el mensaje por su medio de contacto preferido. En los mensajes,
se incluy6 un tono amable pero firme, recordando a los usuarios sus obligaciones y ofreciendo
opciones para coordinar la devolucion de los libros lo antes posible.

Seguimiento: Después de enviar las notificaciones, se realizd un seguimiento de las respuestas
de los usuarios. Se registroé quiénes habian confirmado la devolucion y, en los casos en los que no

hubo respuesta, se envié un recordatorio adicional.

Preparacion de Muestras de Tesis

Otra tarea que llevé a cabo fue la preparacion de muestras de tesis pertenecientes a las carreras de
Técnico Universitario Administrativo Contable (TUAC) y Licenciatura en Administracion de
Empresas (LAE).

Clasificacion: Las tesis de los estudiantes de ambas carreras debian clasificarse correctamente
para asegurar su facil acceso por parte de los usuarios que desearan consultarlas. Este proceso
incluia revisar cada tesis, verificar que estuviera completa y organizarla en funcion de criterios

como el afio de presentacion, el autor y la carrera a la que pertenecia.

18
ALUMNA: Luciana Sofia Rodrigues Reginaldo



Facultad de
Ciencias
Economicas

Secretariado Ejecutivo Universitario
Seminario Final Integrador y Practica Profesional

Disponibilidad para consulta: Una vez clasificadas, las tesis fueron colocadas en el area de
consulta de la biblioteca, donde los usuarios podian acceder a ellas para su revision. También se
registraron en el sistema de gestion bibliotecaria para que pudieran ser localizadas facilmente
mediante busquedas electronicas. Este proceso fue clave para mejorar la organizacion interna 'y
permitir que las tesis estuvieran disponibles de manera eficiente para estudiantes, docentes o

investigadores.
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Conclusién

Mi paso por la Biblioteca Humberto T. Pérez ha sido una experiencia enriquecedora que
me permitio consolidar los conocimientos tedricos adquiridos a lo largo de mi carrera.
Durante este tiempo, desarrollé habilidades clave en la gestion de recursos bibliograficos,
la atencidn al publico y el uso de herramientas tecnolégicas como el sistema de gestion
Koha.

Asimismo, la interaccion con el equipo de la biblioteca me permitié entender la
importancia de la colaboracion y la comunicacion efectiva en un entorno laboral, aspectos
esenciales para el funcionamiento 6ptimo de una institucion académica. A través de las
tareas realizadas, como la actualizacion de colecciones, la atencion al usuario y la gestion
de expedientes, he comprendido el impacto que tiene un servicio bibliotecario eficiente

en el desarrollo académico de una comunidad.

Agradezco profundamente a la Universidad Nacional de Misiones y a todo el equipo de
la biblioteca por brindarme la oportunidad de realizar esta pasantia, que ha sido
determinante para mi crecimiento profesional y personal. Sin duda, las competencias

adquiridas aqui seran de gran valor para enfrentar los desafios futuros en mi carrera.
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Bibliografia

https://www.fce.unam.edu.ar/institucional/biblioteca/

https://maps.app.goo.gl/9JyuUEc3zCdTVAaw6
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HOY
VIERNES 13 DE
SEPTIEMBRE

HORARIO DE ATENCION
07:30 A 14:00

MUCHAS GRACIAS!

BIBLIOTECA.FCE.UNAM.EDU.AR
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Ficha de cumplimiento de horario Practicas del Secretariado

Ejecutivo Universitario

NOMBRE Y APELLIDO: Luciana Sofia Rodrigues Reginaldo
DNI: 44.989.189
LEGAJO: SE-017466-8
DIA MES ENTRADA SALIDA HORAS FIRMA
TRABAJADAS
30 08 07:00 AM 12:00 PM 5HS
02 09 07:00 AM 12:00 PM 5HS
03 09 06:30 AM 12:00 PM 5,30 HS
04 09 07:00 AM 12:00 PM 5HS
05 09 07:00 AM 13:00 PM 6 HS
06 09 07:30 AM 13:00 PM 5,30 HS
09 09 07:30 AM 12:30 PM 5HS
15:00 PM 19:30 PM 4,30 HS
10 09 07:30 AM 12:30 PM 5HS
16:00 PM 19:30 PM 3,30 HS
11 09 08:00 AM 12:30 PM 4.30
12 09 14:30 PM 19:30 PM 5 HS
13 09 07:30 AM 12:30 PM 5 HS
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16 09 07:30 AM 12:00 PM 4,30 HS
15:00 PM 19:30 PM 4,30 HS
17 09 07:30 AM 12:00 PM 4,30 HS
15:00 PM 19:30 PM 4,30 HS
18 09 07:30 AM 12:00 PM 4,30 HS
15:00 PM 19:30 PM 4 HS
19 09 08:00 AM 12:00 PM 4 HS
15:00 PM 19:00 PM 4 HS
20 09 08:00 AM 12:00 PM 4 HS
23 09 07:00 AM 12:00 PM 5HS
15:00 PM 19:30 PM 4,30 HS
24 09 08:00 AM 12:30 PM 4,30 HS
14:30 PM 19:30 PM 5HS
25 09 07:30 AM 12:00 PM 4,30 HS
15:00 PM 19:30 PM 4,30 HS
27 09 07:30 AM 12:00 PM 4,30 HS
15:00 PM 19:30 PM 4,30 HS
30 09 07:30 AM 12:00 PM 4,30 HS
15:00 PM 19:30 PM 4,30 HS
01 10 07:30 AM 12:00 PM 4,30 HS
15:00 PM 19:00 PM 4 HS
03 10 08:00 AM 12:00 PM 4 HS

ALUMNA: Luciana Sofia Rodrigues Reginaldo

26




Facultad de

Secretariado Ejecutivo Universitario

Ciencias Seminario Final Integrador y Practica Profesional
Econémicas
04 10 08:00 AM 12:00 PM 4 HS
07 10 07:30 AM 12:30 PM 5 HS
08 10 07:30 AM 12:30 PM 5HS
09 10 08:00 AM 12:30 PM 4,30 HS
14 10 7:30 AM 12:30 PM 5 HS
15 10 7:30 AM 12:30 PM 5 HS
16 10 7:30 AM 12:30 PM S5 HS
15:00 PM 20:00 PM S5 HS
FICHA N°: 1
TOTAL DE HORAS DE PRACTICAS: 200
ANO: 2024
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